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1. TUJUAN 

1.1. POB ini bertujuan untuk memberikan penjelasan mengenai mekanisme prosedur 

pengenalan kehidupan kampus bagi mahasiswa baru di Fakultas Hukum. 

 

2. RUANG LINGKUP 

Ruang lingkup POB ini meliputi: 

2.1. Tata cara percepatan adaptasi mahasiswa baru 

2.2. Pihak-pihak yang terlibat dalam percepatan adaptasi mahasiswa baru 

 

3. DEFINISI/KATA KUNCI 

3.1. Pengenalan kehidupan kampus bagi mahasiswa baru adalah kegiatan yang 

dilaksanakan oleh fakultas sebagai upaya memperkenalkan kehidupan kampus 

kepada mahasiswa baru. 

 

4. PENGGUNA 

Pengguna POB ini adalah: 

4.1. Dekan / Wakil Dekan I / Wakil Dekan II  

4.2. Kabag Tata Usaha / Kasubag  

4.3. Ketua Prodi  

4.4. Dosen 

4.5. Tendik  

4.6. Lembaga Kemahasiswaan 
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5. PROSEDUR 

NO. KEGIATAN PELAKSANA KELENGKAPAN WAKTU OUTPUT 

1 
Membentuk Panitia 
PKKMB 

Wakil Dekan I Rapat 1 Hari 
Surat 

Keputusan 

2 

Dekan menerima 
usulan dan 
memeriksa ajuan 
kegiatan 

Dekan 
Berkas Surat 
Keputusan 

1 Hari 
Surat 

Keputusan 

3 

Rapat Bersama 
dengan Mahasiswa 
mengenai 
kesepakatan 
jadwal PKKMB 

Panitia Rapat 1 Hari 
Jadwal 

Kegiatan 

4 

Panitia 
mempersiapkan 
kelengkapan 
kegiatan PKKMB  

Panitia 
Komputer, Printer, 

ATK 
7 Hari 

Baju Kaos, 
Konsumsi, dan 
perlengkapan 

5 

Panitia 
melaksanakan 
kegiatan PKKMB 
sesuai dengan 
jadwal akademik 

Panitia 
Komputer, Printer, 

ATK, LCD 
2 Hari 

Kegiatan 
terlaksana 

6 
Panitia membuat 
laporan kegiatan 
PKKMB 

Panitia Laporan Kegiatan 1 Hari 
Laporan 
kegiatan 
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6. ALUR KERJA 

Alur kerja pengenalan kehidupan kampus bagi mahasiswa baru dapat dilihat sebagai 

berikut: 

ALUR KERJA PENGENALAN KEHIDUPAN KAMPUS BAGI MAHASISWA BARU 

PANITIA WAKIL DEKAN I DEKAN 
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